
 
 

KİLİS 7 ARALIK ÜNİVERSİTESİ 

SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU 

TIBBİ DOKÜMANTASYON VE SEKRETERLİK PROGRAMI 

ÖNLİSANS DERS KATALOĞU(2018-2019) 

BİRİNCİ YIL 

Kod 1. Sınıf l. Dönem (I. YARIYIL) Statü T U K AKTS Kod 1. Sınıf ll. Dönem (II. YARIYIL) Statü T U K AKTS 

5102101 Hastalıklar Bilgisi-I Z 2 0 2 3 5102102 Hastalıklar Bilgisi-II Z 2 0 2 2 

5102103 Anatomi ve Fizyoloji Z 3 0 3 4 5102104 Halk Sağlığı Z 2 0 2 2 

5102105 Tıbbi Terminoloji-I Z 2 0 2 3 5102106 Tıbbi Terminoloji-II Z 2 0 2 2 

5102107 Tıbbi Dokümantasyon ve Arşiv Bilgisi-I Z 2 0 2 3 5102108 Tıbbi Dokümantasyon ve Arşiv Bilgisi-II Z 2 0 2 3 

5102109 Sağlık Hizmetleri Yönetimi Z 2 0 2 3 0101102 Türk Dili-II Z 2 0 2 2 

5102111 İletişim Teknikleri Z 2 0 2 3 0102102 Atatürk İlkeleri ve İnkılap Tarihi-II Z 2 0 2 2 

0101101 Türk Dili-I Z 2 0 2 2 0103102 İngilizce-II Z 3 0 3 3 

0102101 Atatürk İlkeleri ve İnkılap Tarihi-I Z 2 0 2 2  STAJ***** Z    8 

0103101 İngilizce-I Z 3 0 3 3        

 TOPLAM  20 0 20 26  TOPLAM  15 0 15 24 

 Seçmeli Ders     4  Seçmeli Ders     6 

 DÖNEM TOPLAMI  20 0 20 30  DÖNEM TOPLAMI  15 0 15 30 

 SEÇMELİ DERSLER       SEÇMELİ DERSLER      

0106101 Temel Bilgisayar Bilgisi S 1 1 2 2 0106102 Bilgisayar Programları S 1 1 2 2 

0104101 Beden Eğitimi-I S 1 1 0 2 0104102 Beden Eğitimi-II S 1 1 0 2 

0105101 Müzik-I S 1 1 0 2 0105102 Müzik-II S 1 1 0 2 

5102001 Genel İşletmecilik S 2 0 2 2 5102004 İnsan Kaynakları Yönetimi S 2 0 2 2 

5102002 İşçi Sağlığı ve İş Güvenliği S 2 0 2 2 5102005 Etkili Konuşma ve Diksiyon S 2 0 2 2 

5102003 Beslenme S 2 0 2 2 5102006 Araştırma Yöntem ve Teknikleri S 2 0 2 2 

              

İKİNCİ YIL 

 2.Sınıf l. Dönem (III. YARIYIL) Statü T U K AKTS Kod 2.Sınıf ll. Dönem (IV. YARIYIL) Statü T U K AKTS 

5102201 Tıbbi Dokümantasyon ve Arşiv Bilgisi-
III 

Z 2 4 4 6 5102202 Yazışma Teknikleri-II Z 1 2 2 4 

5102203 Hastane Bilgi Yönetim Sistemleri-I Z 2 2 3 4 5102204 Hastane Bilgi Yönetim Sistemleri-I Z 2 2 3 4 

5102205 Yazışma Teknikleri-I Z 2 0 2 4 5102206 Hastane İdaresi ve Organizasyonu Z 2 2 3 6 

5102207 Sekreterlik Hizmetleri Z 2 2 3 4 5102208 Sağlık Kodlama Sistemleri Z 2 2 3 4 

1010101 Sosyal Duyarlılık Z 1 1 2 2 5102210 Büro Yönetimi Z 2 0 2 2 

 TOPLAM  9 9 14 20  TOPLAM  9 8 13 20 

 Seçmeli Ders     10  Seçmeli Ders     10 

 DÖNEM TOPLAMI  9 9 14 30  DÖNEM TOPLAMI  9 8 13 30 

 SEÇMELİ DERSLER       SEÇMELİ DERSLER      

5102007 Sağlık Kurumlarında Muhasebe S 2 0 2 3 5102015 Tıp Sekreterliği S 2 0 2 3 

5102008 Meslek Etiği S 2 0 2 2 5102016 Hasta Psikolojisi ve Kişilerarası İlişkiler S 2 0 2 2 

5102009 Mesleki İngilizce S 2 0 2 2 5102017 Tıp Kütüphaneciliği S 2 0 2 2 

5102010 On Parmak Klavye Kullanımı S 1 1 2 3 5102018 Sağlık Kurumlarında Pazarlama S 2 0 2 3 

5102011 Örgütsel Davranış S 2 0 2 2 5102019 Toplam Kalite Yönetimi S 2 0 2 3 

5102012 İlk Yardım S 2 0 3 3 5102020 Sağlık Hukuku S 2 0 2 3 

5102013 Halkla İlişkiler S 2 0 2 2 5102021 Akılcı İlaç Kullanımı S 2 0 2 2 

5102014 Biyoistatistik S 2 0 2 3        

              

ZORUNLU DERSLER   82 [AKTS] (% 68,34)        
 SEÇMELİ DERSLER   30 [AKTS]  (% 25)        
 STAJ     8 [AKTS] (% 6,66)        
 TOPLAM 120 [AKTS] (% 100)        

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 


